Domaine et activités pouvant étre confiées & un Technicien en
Economie Sociale et Familiale en formation

EFINALITES : Apprehender les missions et activités propres au fonctionnement des
structures et accompagner les personnes.

Fonctionnement de ia struciure

2 PARTICIPATION A LA VIE DE LA STRUCTURE
-Accueil physique et téléphonigue des familles et des personnes

-Gestion, suivi administratif des dossiers

-Participation _aux_réunions de linstitution et interinstitutionnglles: commissions hygiéne,
animation, Conseil & la Vie Sociale, partenaires divers ...

-Parficipation aux études de besoins: mise en place de la méthodologie d'investigation,
dépouillement, analyse, propositions de solutions adaptées, aide a la prise de décisions sur
Fachat de matériel.

-Production de documents de communication : affiches, plaguette d'information. ..

-Suivi des projets de Vinstitution

-organisation et suivi du travail des professionnel(les) : mise en place d’outiis, &élaboration de
protocoles, participation & 1a gestion des plannings. ..

= GESTION DU QUOTIDIEN

-Alimentation: participation a I'élaboration des menus ; gestion des repas ; régles d’hygiéne ;
Calcul des prix de revient

-Locaux : Elaboration et mise en place des protocoles de travail, mise en place d’information
ou de formation sur hygiéne ; mise en place d'une démarche qualité.

-Linge ; organisation du circuit (protocoles) ; mise en place d’'une démarche qualité.

-Gestion des stocks : commande des denrées ; réception des denrées ; gestion des stocks
et inventaire.

-Aménagement du cadre de vie: adaptation des locaux pour ies rendre fonctionnels et
conviviaux (salle & manger, salle de détente, chambres, local technique), proposition de
circuits adaptés.

= FORMATION ET INFORMATION AUPRES DES PROFESSIONNELS

-mise en place et coordination des animations dans le domaine de la vie quotidienne
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intervention auprés de la personne

3 intervention auprés du public dans les gestes de fa vie guotidienne et répondre
a leurs besoins

= information et Animation coliective : mise en place _e{ cooi’din’ation _‘des
animations/sensibilisation/information dans le domaine de la vie quotidienne (santé, hygiene,
alimentation, budget...)

b 4 Organisation et accompagnement des sorties et activités de loisirs.

=3 Présence reiationnelle autour de la personne dgée : soutien de la personne agée ;
favoriser les liens sociaux.

L 2 Participation a 'évaluation des besoins

=3 Favoriser le lien social,
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